
Die Samtgemeinde Schwarmstedt sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 
eine Sachbearbeitung Tourismus & Ehrenamt  

(m/w/d)  
 
Das Arbeitsverhältnis richtet sich nach den Vorschriften des Tarifvertrages für den öffentlichen Dienst (TVöD). 
 
Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen: 

 Touristinformation inkl. Gästeberatung und Abwicklung von Buchungsanfragen 
 Verwaltung von Ferienunterkünften und Betreuung der Vermieter/innen 
 allgemeine Bürotätigkeiten samt Geschäftsbuchhaltung 
 Planung und Durchführung von Veranstaltungen 
 Betreuung/Verwaltung der Freiwilligenbörse 
 Bearbeitung von Zuschüssen an Vereine und Verbände 
 Städtepartnerschaften 

 
Eine Änderung des Aufgabenbereichs bleibt vorbehalten. 
 
Wir bieten Ihnen: 
 eine unbefristete Vollzeitbeschäftigung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD-VKA) 

– die Stelle ist grundsätzlich Teilzeit geeignet.   
 bei Vorliegen der persönlichen und tariflichen Voraussetzung Entgeltgruppe 7 TVöD-VKA 
 Arbeiten in einem kollegialen, freundlichen und motivierten Umfeld 
 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 gleitende Arbeitszeit sowie mobiles Arbeiten (nach Absprache) 
 betriebliches Gesundheitsmanagement, Zusatzkrankenversicherung, Altersversorgung (VBL) 
 
Ihr Anforderungsprofil:   

 Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder alter-
nativ einen abgeschlossenen Angestelltenlehrgang I oder analoge Qualifikationen im Bereich Touris-
mus. Je nach Bewerbungslage können auch Bewerbungen mit geringerer oder höherwertiger Quali-
fikation berücksichtigt werden. Das Entgelt richtet sich dann nach den jeweiligen tariflichen Regelun-
gen. Mindestanforderung ist eine abgeschlossene Berufsausbildung. 

 Im Idealfall besitzen Sie bereits Berufserfahrung in Bereichen des wahrzunehmenden Aufgabenge-
bietes.  

 Sie arbeiten sorgfältig, pragmatisch und lösungsorientiert und haben Freude daran, mit einem moti-
vierten Team innovative Lösungen zu entwickeln und Verantwortung zu übernehmen. 

 Teamfähigkeit, Freundlichkeit, sicheres Auftreten, Freude am Umgang mit Kunden/Kundinnen. 
 
Die Samtgemeinde Schwarmstedt ist im Sinne der beruflichen Gleichstellung von Frauen und Männern be-
strebt, den Anteil von Männern am Personal in Bereichen in denen sie unterrepräsentiert sind, zu erhöhen. 
Bewerbungen von Männern sind deshalb ausdrücklich erwünscht. 
Die Samtgemeinde Schwarmstedt fördert Chancengleichheit und Vielfalt. Schwerbehinderte Bewerber/innen 
werden gemäß dem Sozialgesetzbuch IX bei sonst gleicher fachlicher und persönlicher Eignung bevorzugt 
berücksichtigt. 
 
Für Fragen stehen zur Verfügung 
Frau Brunke, Tel. 05071/809-117, personalwesen@schwarmstedt.de (Personalabteilung) und  
Frau Sonnenberg, Tel. 05071/809-156, touristinfo@aller-leine-tal.de (Tourismus) und  
Frau Stasko, Tel. 05071/809- 157, stasko@schwarmstedt.de (Ehrenamt). 
 
Sie sind interessiert? 
 
Ihre Bewerbung mit den vollständigen Unterlagen richten Sie bitte bis zum 31.07.2026 an den 
 
Samtgemeindebürgermeister der  
Samtgemeinde Schwarmstedt, 
Am Markt 1, 29690 Schwarmstedt 
 
Bewerbungen können schriftlich oder elektronisch an bewerbungen@schwarmstedt.de abgegeben werden. 
Auf Artikel 13 der Datenschutzgrundverordnung und die unter www.schwarmstedt.de/stellenausschreibun-
gen stehenden Informationen wird verwiesen. 


