Die Samtgemeinde Schwarmstedt sucht zum nachstmadglichen Zeitpunkt

eine Sachbearbeitung in der Finanzabteilung — Schwerpunkt Anlagen-
buchhaltung (m/w/d)

Das Arbeitsverhéltnis richtet sich nach den Vorschriften des Tarifvertrages fur den &ffentlichen Dienst (TVAD).

Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen:
¢ Mitwirkung bei den Jahresabschlussarbeiten der Samtgemeinde Schwarmstedt und deren Mitglieds-
gemeinden
e Erfassung und Verwaltung des Anlagevermdgens in der Anlagenbuchhaltung
¢ Finanzbuchhaltung fur die Samtgemeinde Schwarmstedt und deren Mitgliedsgemeinden
e Ermittlung und Bewertung von Forderungen und Verbindlichkeiten
Eine Anderung des Aufgabenbereichs bleibt vorbehalten.

Wir bieten lhnen:

e eine — zunachst auf 2 Jahre - befristete Vollzeitbeschéftigung fir die Dauer der Elternzeit der Stellen-
inhaberin nach dem Tarifvertrag fur den 6ffentlichen Dienst (TV6D-VKA) — die Stelle ist grundsétzlich
Teilzeit geeignet. Ein unbefristetes Beschaftigungsverhaltnis wird angestrebt.

bei Vorliegen der personlichen und tariflichen Voraussetzung Entgeltgruppe 9a TV6D-VKA

Arbeiten in einem kollegialen, freundlichen und motivierten Umfeld

regelmalige Teambesprechungen

Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten

gleitende Arbeitszeit sowie mobiles Arbeiten (nach Absprache)

betriebliches Gesundheitsmanagement, Zusatzkrankenversicherung, Altersversorgung (VBL)

lhr Anforderungsprofil:

e Sie verfligen Uber eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten oder alter-
nativ Uber eine vergleichbare kaufmannische Ausbildung; eine zusatzliche einschlagige oder ver-
gleichbare Weiterbildung z.B. Kommunale Bilanzbuchhaltung ist wiinschenswert. Je nach Bewer-
bungslage kénnen auch Bewerbungen mit geringerer oder héherwertiger Qualifikation berticksichtigt
werden. Das Entgelt richtet sich dann nach den jeweiligen tariflichen Regelungen. Mindestanforde-
rung ist eine abgeschlossene Berufsausbildung.

¢ Im Idealfall verfligen Sie bereits iber Berufserfahrung im Bereich der Finanzbuchhaltung und sind
mit den Strukturen einer Kommunalverwaltung vertraut.

e Sie sind versiert im Umgang mit den gangigen MS-Office-Programmen. Kenntnisse mit der Anwen-
dersoftware proDoppik der Firma H&H waren von Vorteil.

e Sie arbeiten sorgfaltig, pragmatisch und l6sungsorientiert und haben Freude daran, mit einem moti-
vierten Team innovative Lésungen zu entwickeln und Verantwortung zu tbernehmen.

o Einsatzbereitschaft, Zuverlassigkeit und Teamfahigkeit zeichnet Sie aus.

Die Samtgemeinde Schwarmstedt ist im Sinne der beruflichen Gleichstellung von Frauen und Mannern be-
strebt, den Anteil von Mannern am Personal in Bereichen in denen sie unterreprasentiert sind, zu erhéhen.
Bewerbungen von Mannern sind deshalb ausdricklich erwinscht.

Die Samtgemeinde Schwarmstedt fordert Chancengleichheit und Vielfalt. Schwerbehinderte Bewerber/innen
werden gemal dem Sozialgesetzbuch IX bei sonst gleicher fachlicher und persénlicher Eignung bevorzugt
bertcksichtigt.

Far Fragen stehen zur Verfligung
Frau Brunke, Tel. 05071/809-117, personalwesen@schwarmstedt.de (Personalabteilung) und
Herr Land, Tel. 05071/809-175, finanzen@schwarmstedt.de (Finanzen).

Sie sind interessiert?

Ihre Bewerbung mit den vollstandigen Unterlagen richten Sie bitte bis zum 31.07.2026 an den
Samtgemeindeblrgermeister der

Samtgemeinde Schwarmstedt,

Am Markt 1, 29690 Schwarmstedt

Bewerbungen kénnen schriftlich oder elektronisch an bewerbungen@schwarmstedt.de abgegeben werden.
Auf Artikel 13 der Datenschutzgrundverordnung und die unter www.schwarmstedt.de/stellenausschreibun-
gen stehenden Informationen wird verwiesen.




